
 

 

 

A L D i r e t t o r e S G A 

S E D E 

A L B O - SITO 

 

 

Oggetto: adozione integrazione al  piano attività del personale ATA a.s. 2019/2020 a seguito 

della stabilizzazione di N. 5 unità di lavoratori ex LSU  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 

Visto il D.Lgs. n. 297/94; 

Visto il D.Lgs. n. 242/96; 

Vista la Legge 59/1997 art. 21; 

Visto il D.M. n. 382/98; 

Visto il DPR n. 275/1999 art. 14; 

Visto il D.Lgs. n. 165/2001 art. 25; 

Visto il CCNL del 29/11/2007, artt. 46, 47, 50, 51, 53, 54, 62, 66, 88; 

Visto il D.Lgs. n. 81/2008; 

Visto il CCNL 2007; 

Visto il CCNL 2016-2016; 

Visto il CCNI - formazione personale docente ed ATA del 4/07/2008; 

Visto D.Lgs. n. 150 del 27 ottobre 2009; 

Visto il D. Lgs. 1° agosto 2011 n. 141; 

Considerato l'organico di diritto e di fatto  a.s. 2019/2020 relativo al personale ATA; 

Tenuto conto della struttura edilizia dei vari plessi dell’Istituto; 

Tenuto conto dell’assunzione in servizio, a seguito di stabilizzazione,  di N. 5 unità di lavoratori ex LSU ; 

Tenuto conto dell'esperienza e delle competenze specifiche del personale in servizio; 

Considerate le esigenze e le proposte del personale, emerse nelle Assemblee ATA del giorno 1 Marzo 2020;  

Vista il Piano Annuale delle attività di lavoro del personale ATA per l'a.s. 2019-2020 presentato dal 

Direttore SGA e adottato dal dirigente scolastico ,  
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ADOTTA 

 

 

 

L’integrazione al piano delle attività di lavoro del personale  Ausiliario così come predisposto dal DSGA che 

si allega al presente provvedimento del quale costituisce parte integrante e sostanziale. 

In seguito alla presente adozione il D.S.G.A. è autorizzato con effetto immediato a redigere ed emettere tutti 

i provvedimenti di sua diretta competenza ed a predisporre tutti quelli che rientranti nella competenza 

dirigenziale. 

Ai  fini di una proficua collaborazione funzionale, il presente piano verrà posto a conoscenza di tutto il 

personale mediante circolare e affissione all'albo pretorio, al sito Web della scuola.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. ssa Monica Fontana 
                                                                              

   Documento informatico firmato 

                                                                                                       digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005 
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Prot. 1401      Frosinone, 02 Marzo 2020 

 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                           AL PERSONALE ATA 

           ( Collaboratore Scolastico ) 

ALBO E SITO 

Oggetto: Integrazione al piano  ATA a.s. 2019/20 ( prot. 5719 del 1 Ottobre 2019) 

Ai sensi della circolare recante le indicazioni operative riguardo la prosecuzione dei 

servizi del decoro e della funzionalità degli immobili adibiti a sedi di istituzioni 

scolastiche ed a seguito della stabilizzazione dei lavoratori ex LSU si comunica 

integrazione al piano ATA a partire dal 2 Marzo 2020 allegato alla presente  

( riunione  alla presenza di tutti i lavoratori - personale collaboratore scolastico- 

avvenuta  il giorno 01/03/2020 alle ore 16.00 presso la sede centrale dell’Istituto 

Comprensivo Frosinone 3 ) dalla quale sono state individuate le assegnazioni ai plessi di 

seguito indicate: 

N. 5 unità: 

AVETA ANNA : sede centrale in Via Fosse Ardeatine 

NOCE FILOMENNA: plesso Calvosa in Via Fonte Corina; 

VACCA DANIELA: plesso Dante Alighieri Via Fosse Ardeatine 

VONA ADRIANA: plesso De Luca Infanzia Via America Latina 

TURRIZIANI ROSSANA: Plesso Ferraralli Via S.S. per Fiuggi 

L’assunzione delle  nuove unità di personale collaboratore scolastico e la   fine dei lavori 

di efficientamento energetico presso la sede centrale,  ha reso  necessaria una 

revisione/integrazione del piano ATA in merito alla ripartizione degli spazi e 

all’organizzazione oraria. 

SEDE CENTRALE: SCUOLA SECONDARIA 1 GRADO “ EX RICCIOTTI” Via Fosse Ardeatine 

N. 6 UNITA’ ASSEGNATE 

SCUOLA SEC. PRIMO GRADO 
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De Santis Filomena 

ore settimana 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 11:18:00 18:30:00 7:12:00 

MAR 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

MER 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

GIO 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

VEN 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

 

SPAZI ASSEGNATI 

Aule N. 6 – 7 – 8 – 9 – 10 – 11 – 26  - bagni e scale 

SORVEGLIANZA AL PIANO 

Cleomedi CarnevaleMaria Grazia 

N. 36 ore settimanali 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 7:30:00 14:15:00 6:45:00 

MAR 
9:00:00 15:00:00 6:00:00 

15:30:00 18:30:00 3:00:00 

MER 7:30:00 14:15:00 6:45:00 

GIO 7:30:00 14:15:00 6:45:00 

VEN 7:30:00 14:15:00 6:45:00 

 

SPAZI ASSEGNATI 

AULE:  N. 1-2—3-4-5-24- sala professori -  bagni e scale 

SORVEGLIANZA AL PIANO 

De Lellis Bruna   

N. 36 ore settimanali 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 7:30:00 14:42:00 7:12:00 

MAR 7:30:00 14:42:00 7:12:00 

MER 7:30:00 14:42:00 7:12:00 

GIOV 7:30:00 14:42:00 7:12:00 

VEN 7:30:00 14:42:00 7:12:00 
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SPAZI ASSEGNATI 

AULE:  N. 12 – 13 – 14 – 15 – 16 – 17- 27  bagni e scale 

SORVEGLIANZA AL PIANO 

Moretti Paola 

N. 36 ore settimanali 

  DALLE ORE ALLE ORE 
 

LUN 7:30:00 14:15:00 6:45:00 

MAR 7:30:00 14:15:00 6:45:00 

MER 
9:00:00 15:00:00 6:00:00 

15:30:00 18:30:00 3:00:00 

GIO 7:30:00 14:15:00 6:45:00 

VEN 7:30:00 14:15:00 6:45:00 

 

SPAZI ASSEGNATI  : piano segreteria, bagni, scale, aula di informatica 

SERVIZIO DI FRONT OFFICE 

Simonetti  Rosa 

36  Ore settimanali 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 8:00:00 15:12:00 7:12:00 

MAR 8:00:00 15:12:00 7:12:00 

MER 8:00:00 15:12:00 7:12:00 

GIO 8:00:00 15:12:00 7:12:00 

VEN 10:18:00 17:30:00 7:12:00 

  

SPAZI ASSEGNATI: palestra, aula magna, laboratorio di scienze 

SORVEGLIANZA AL PIANO 

Aveta Anna 

                                                    36 Ore settimanli 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 8:00:00 15:12:00 7:12:00 

MAR 8:00:00 15:12:00 7:12:00 

MER 8:00:00 15:12:00 7:12:00 

GIO 11:18:00 18:30:00 7:12:00 

VEN 8:00:00 15:12:00 7:12:00 

 

SPAZI ASSEGNATI:  Aule  N. 18 – 19 – 20 - 21  - 22 – 23 - 25  - Atrio, Bagni 

SORVEGLIANZA AL PIANO 
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PLESSO DE LUCA: SCUOLA INFANZIA 

N. 3 UNITA’ ASSEGNATE 

A SETTIMANE ALTERNE ( De Magistris e Bianchi) 

DeMagistris  Alessandra  

N. 36 ore settimanali 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

MAR 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

MER 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

GIO 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

VEN 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

 

Bianchi Vilma 

N. 36 ore settimanali 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

MAR 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

MER 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

GIO 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

VEN 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

 

Vona Adriana 

N. 36 Ore settimanli 

 

 DALLE ORE ALLE ORE 
7:12:00 

LUN 10:00:00 15:12:00 
7:12:00 

MAR 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

MER 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

GIO 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

VEN 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

 

Il plesso è costituito da N. 5 sezioni, la palestra, bagni, corridoi e spazi esterni. Tutte le collaboratrici, in base alle 

turnazioni  dovranno pulire tutti gli spazi e prestare la massima cura alla pulizia e igienizzazione di tutti gli arredi ed i 

giocattoli. 
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Le 2 collaboratrici:  De Magistris Alessandra e Bianchi Vilma dovranno collaborare, a settimane alterne, alla pulizia delle 

aule 2 A e 4C della scuola primaria nella settimana in cui svolgeranno il turno fino alle ore 17.12 

SORVEGLIANZA E ASSISTENZA AGLI ALUNNI 

PLESSO DE LUCA: SCUOLA PRIMARIA 

N. 2 UNITA’ ASSEGNATE 

Corso Diodata 

N. 36 ore settimanali 

 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

MAR 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

MER 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

GIO 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

VEN 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

 

SPAZI ASSEGNATI 

2 ^ PIANO 

 AULE:2B – 3B- 3A-4A-4B , bagni, corridoi, scale 

SORVEGLIANZA AL PIANO 

Polsinelli  Angela 

N. 36 ore settimanali 

 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

MAR 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

MER 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

GIO 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

VEN 
7:45:00 14:57:00 7:12:00 

 

SPAZI ASSEGNATI 

1^ PIANO 

1^A – 1^B – 1^C – 5°A- 5B – 2^C, bagni, corridoi 

SORVEGLIANZA AL PIANO 
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PLESSO  DANTE ALIGHIERI/TIRAVANTI SCUOLA PRIMARIA 

N. 2 UNITA’ ASSEGNATE 

A SETTIMANE ALTERNE  

Scappaticci Tommasina 

N.36 ore settimanali 

 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 7:50:00 15:02:00 7:12:00 

MAR 7:50:00 15:02:00 7:12:00 

MER 7:50:00 15:02:00 7:12:00 

GIO 7:50:00 15:02:00 7:12:00 

VEN 
7:50:00 15:02:00 7:12:00 

 

I collaboratori scolastici effettueranno la sorveglianza,  rispettivamente ed a settimane alterne, ai piani della sede Dante 

Alighieri e Tiravanti  e le pulizie dei seguenti spazi a settimane alterne. 

Sede Tiravanti 

AULE: N 4 aule + ufficio referente plesso + 3 bagni + scale + corridoio  

Sede Dante Alighieri 

Piano terra: N. 3 aule + 3  bagni + scale+corridoio 

Piano quarto: N. 3 classi + aula multi mediale + aula sostegno + 2 laboratori + 3 bagni+scale +corridoio 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Macioce Angelo Maria  

N. 36 ore settimanali 

 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 9:28:00 16:40:00 7:12:00 

MAR 9:28:00 16:40:00 7:12:00 

MER 9:28:00 16:40:00 7:12:00 

GIO 9:28:00 16:40:00 7:12:00 

VEN 
9:28:00 16:40:00 7:12:00 
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PLESSO  DANTE ALIGHIERI- INFANZIA 

N. 2 UNITA’ ASSEGNATE 

Velardo Antonella 

N. 36 ore settimanali 

 

 DALLE 

ORE 

ALLE 

ORE 

 

LUN 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

MAR 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

MER 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

GIO 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

 

 

VEN 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

 

La collaboratrice Velardo Antonella effettuerà il servizio di accoglienza dei bambini la mattina ed assistenza fino all’orario 

prima della mensa; fino alle ore 13.00 presterà assistenza ai bambini che non usufruiscono del servizio mensa. 

Dalle ore 13.00 collaborerà con i colleghi della primaria alla pulizia di n. 3 classi + corridoio + bagni + banchi  mensa al 

piano terra . 

Vaccaro Daniela dalle ore 9.45 alle ore 12.00 presterà servizio di sorveglianza nel piano seminterrato dove ci sono le 3 

classi della Dante Alighieri. 

Alle ore 12.00 farà il servizio mensa, sorveglianza e assistenza e  rimarrà in sede  fino alle ore 17.00. 

SPAZI DA PULIRE 

Gli spazi da pulire sono: n. 3 sezioni, n. 2 bagni alunni, 1 bagno degli insegnanti, atrio, un’aula di religione, rampa di 

scale,lavaggio giochi pulizia e sanificazione di  giochi e arredi vari. 

PLESSO FERRARELLI 

N. 2 UNITA’ ASSEGNATE 

A settimane alterne  

Campanile Anna 

N. 36 ore settimanali 

 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

MAR 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

MER 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

GIO 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

VEN 7:45: 00 14:57:00 7:12:00 

 

Vaccaro Anna 

N. 36  ore settimanali 

 DALLE ORE ALLE ORE 

LUN 
9:48:00 

17:00:00   

7.12 

MAR 
9:48:00 

17:00:00 

7.12 

MER 
9:48:00 

17:00:00 

7.12 

GIO 
9:48:00 

17:00:00 

7.12 

VEN 
9:48:00 

17:00:00 

7.12 
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Turriziani Rossana  

N. 36 ore settimanali 

 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

MAR 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

MER 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

GIO 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

VEN 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

 

SPAZI DA PULIRE 

Ingresso, n. 2 sezioni, laboratorio multimediale,n.  2 bagni, corridoio,aula accoglienza,laboratorio di pittura,palestra, 

pulizia e sanificazione  giochi e arredi vari 

SORVEGLIANZA E ASSISTENZA AGLI ALUNNI 

PLESSO CALVOSA 

N. 2 UNITA’ ASSEGNATE 

A settimane alterne le due collaboratrici effettueranno i seguenti orari: 

                                            Carnevale Vincenza 

N. 36 ore settimanali 

 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

MAR 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

MER 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

GIO 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

VEN 7:45:00 14:57:00 7:12:00 

    

 

                                            Noce Filomena 

N. 36 ore settimanali 

 

 DALLE ORE ALLE ORE  

LUN 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

MAR 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

MER 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

GIO 10:00:00 17:12:00 7:12:00 

VEN 10:00:00 17:12:00 7:12:00 
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SPAZI DA PULIRE 

N. 2 sezioni,  N. 2 laboratori, N. 2bagni , palestra, scale, spazi esterni,pulizia e sanificazione di  giochi e arredi vari. 

 

SORVEGLIANZA E ASSISTENZA AGLI ALUNNI 

 

Frosinone, 2  Marzo 2020                                                                                                                                                                                                                              

IL D.S. G.A 

 

                           Anna Zaccardi 

          

                                                                                                                                                                                                                                                                              

                                           Documento informatico firmato digitalmente ai  sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e norme correlate  

 

 


